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ASESORIA EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES A PARTICULARES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRA
| ASESORIA EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES A PARTICULARES.

SERVICIO:

DESCRIPCION

CONSISTE EN AUXILIAR A LOS PARTICULARES EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, CRIENTARLOS SOBRE

QUIENES SON LOS SUJETOS OBLIGADOS COMPETENTES PARA OTORGARLES LAS RESPUESTAS REQUERIDAS EN DICHAS SOLICITUDES,
| CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE Y AUXILIAR Y ORIENTAR AL TITULAR QUE LO REQUIERA CON RELACION AL EJERCICIO DEL
DERECHO A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

CLAVE Bi=| NR-SAPASNIR-TyS-028
IDENTIEICACION

ARTICULO 6 APARTADO A y TIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULO 5, TI2, 113,122 y 123 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ARTICULCS 53 FRACCION 111,150,151,152 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
FUNDA M1 E NTO ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
JURIDIC ARTICULOS 90 FRACCION 11,106,107, 108,109 y TIO DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULOS 91 Y 92 DEL BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZAD PARA LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO

VIGENCIA
DOCUMENTO Al DEL
OBTENER DOCUMENTCO

A OBTENER:

HIBRIDO . DE PUNTA A PUNTA |
PRESENCIAL oy
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK]

httpsy//www.opdsapasnir.gob.mx/
EASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE ©
SERVICI ESTAN SUIERON SR
| INSPECCION O VERIFICACION VY
OBIETIVO DE LA MISMA

CUANDC EL PARTICULAR LO SOLICITE

COPIAS
ANOTAR
CON
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NO DE COPIAS
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ASESORIA EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES A PARTICULARES.

NA ] NA I NA | NA

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

NA ] NA [ NA | NA

INSTITUCIONES
PUBLICAS

INA | NA | NA | NA
SN E =5l )] [ACUDIR O LLAMAR A LA GFICINA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL SUJETO OBLIGADO.

e % fr 2 il. S1 LO DESEA, PUEDE REALIZAR EL REGISTRO DE ALGUNA SOLICITUD APLICABLE

QUE DEBE B/= ||1. ESPERAR LA RESPUESTA POR PARTE DEL SUJETO OBLIGADO.

REALIZAR Sl

LCIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE BRESINS
RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO
JURIDICO

ENLINEA
T 2 £
ey EFECTIVO B Ty TASJEE%D“ (RORTAE BE
| FORMA DE PAGO = PAGOS)

X

X X NA

SBe B = elgiBialS p) A7A JUAREZ, CALLE GUILLERMO N°, 4, COL JUAREZ CENTRO, CIUDAD NICOLAS ROMERO, CENTRO HISTORICO SAN
PAGARSE? PEDRO ATZCAPOTZALTONGO, ESTADO DE MEXICO CP. 54400

OTRAS

ALTERNATIVA NA

PLAZG CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGAD® PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

5DiAs

UNA VEZ QUE EL CIUDADANO REALIZA SU CONSULTA, SOLO DEBE ESPERAR VIA CORREO ELECTRONICO LA
NOTIFICACION DE QUE SU SOLICITUD HA SIDO ATENDIDA.

NA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

| ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL
| MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO.

; TITULAR DE LA MAESTRO EN DERECHO GILBERTO LUIS MENDOZA
DEPENDENCIA

UNIDAD DE PLANEACION, MEJORA
REGULATORIA Y TRANSPARENCIA

DOMICILIO {
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ASESORIA EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES A PARTICULARES.

(CALLE

GUILLERMO PRIETO NO.IINT. Y

EXT
VitV e =llall NICOLAS ROMERO

e e N JUAREZ CENTRO

HOF\’AR{Q YAB/NSIBIE LUNES A VIERNES 830 A 17:30 HRS Y SABADO 830 A 13:00 HRS
ATENCICN

TELEFONOS EX CORREO ELECTRONICO:
upmrytsapasnir@opdsapsnir.gob.mx

| OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| OFICINA NA

INOMBRE DEL TITULAR DE LA NA
OFICINA

DOMICILIO

MUNICIPIO

HORARIC Y DIAS DE
ATENCION

TELEEONGOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:

 FORMATO(S) NA

[DESEARGABLES

' INFORMACION ADICIONAL

T PREGUNTA (QUE ES UNA SOLICITUD DE INFORMACION Y UNA SOLICITUD DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION,
ERECUENTE CANCELACION U OPOSICION (ARCO)?
RESPUESTA: UNA SOLICITUD DE INFORMACION ES LA PETICION FORMULADA POR LOS PARTICULARES PARA TENER ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO, ESTO, SIN
NECESIDAD DE QUE LOS SOLICITANTES ACREDITEN SU PERSONALIDAD, EL TIPO DE INTERES, LAS CAUSAS POR LAS
CUALES PRESENTAN SU SOLICITUD O LOS FINES A LOS QUE HABRAN DE DESTINAR LOS DATOS SOLICITADOS.

UNA SOLICITUD DE DERECHOS ARCO, SE REFIERE A AQUEL DERECHO QUE TIENE UN TITULAR DE DATOS
PERSONALES PARA SOLICITAR EL ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION, U OPCSICION SOBRE EL TRATAMIENTO
DE SUS DATOS, ANTE EL SUJETO OBLIGADO QUE ESTE EN POSESION DE LOS MISMOS.

PREGUNTA :EN DONDE PUEDO PRESENTAR UNA SOLICITUD DE INFORMACION VIA INTERNET?
FRECUENTE

RESPUESTA: PARA REALIZAR SU SOLICITUD DE INFORMACION DE MANERA ELECTRONICA, DEBERA REALIZAR SU REGISTRO EN
EL SISTEMA DE ACCESO A LA INFORMACION MEXIQUENSE (SAIMEX), INGRESANDO DIRECTAMENTE A LA PAGINA
ELECTRONICA WWW .SAIMEX.ORG.MX O BIEN, HAGA CLIC EN EL ENLACE CORRESPONDIENTE DE SAIMEX, EN
WWW.INFOEM.ORG.MX DE MANERA PRESENCIAL EN LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

¢:EN DONDE PUEDQ PRESENTAR UNA SOLICITUD DE DERECHOS DE ACCESO, RECT IFICACION, CANCELACION U
OPOSICION (ARCO) VIA INTERNET?
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ASESORIA EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES A PARTICULARES.

RESPUESTA: PARA REALIZAR UNA SOLICITUD DE DERECHOS ARCO INGRESA DIRECTAMENTE A WWW.SARCOEM.CRG.MX © HAZ
CLIC EN EL ENLACE CORRESPONDIENTE YA SEA EN WWW.INFOEM.ORG.MX O EN LAS PAGINAS DE LOS SUJETOS

OBLIGADOS EN POSESION DE SUS DATOS PERSONALES, O DE MANERA PRESENCIAL EN LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U CPOSICION
(ARCQ)

ELABORC: _ VISTO BUENOC: FECHA DE ACTUALIZACION:

|
<

/

M. EN D. GILBERTO LUIS MENDOZA
DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO
OPD SAPASNIR

O8/SEPTIEMBRE/2026
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